
附件：
青海大学成人学历教育管理规定 （试行）
为进一步规范成人学历教育管理，促进我校成人学历教育健康发展，特制定本规定。
第一条 青海大学成人教育学院，医学院成人教育学院是学校举办成人学历教育的主体单位，学校支持各教学单位以“两院”的名义举办成人学历教育。
第二条 各教学单位举办的成人学历教育要认真贯彻党的教育方针，认真执行国家教育行政主管部门制定的有关政策、法规及学校的规章制度，加强管理，确保教学质量，把办学的社会效益放在首位。
第三条 举办成人学历教育的教学单位，占用青海大学成人教育招生计划进行招生，只能以合作单位专业对口的集中生源为主。各教学单位举办的成人学历教育须在当年5月前向成人教育处提交举办申请书，并提供培养方案、教学计划、管理制度、质量监控办法、管理机构、人员配备情况等文件材料，经审核批准后，由成人教育处单列计划，报省教育厅。招生工作由成人教育处牵头，组织、协调有关办学单位参与招生工作。
第四条 招生宣传材料内容必须真实，不得虚假宣传，误导社会，损害学校声誉。招生简章和广告宣传材料经成人教育处审核后方能发布。
第五条 各教学单位举办的成人学历教育由成人教育处统一管理，教学单位负责教学和事务管理。
第六条 开展成人学历教育的教学单位应安排一名领导分管此项工作，并配备专职管理人员，各项管理工作要落实到人，必要时成立领导和管理小组，加强对成人学历教育的管理。
第七条 举办成人学历教育的教学单位负责配备班主任，全面负责德、智、体各方面的管理，切实做好思想教育，教学组织安排，后勤服务等工作。成人教育处和举办单位要加强教学检查，确保实现培养目标。
第八条 各举办单位对举办成人学历教育的有关教学文件，学籍管理档案材料要妥善保存，待学习结束后，及时报成人教育学院，由成人教育学院统一移交学校档案室。
第九条 成本分担
（一）教学单位举办成人学历教育，占用青海大学成人教育学院、医学院成人教育学院办学资源，根据占用资源情况，由举办单位与“两院”协商。
（二）教学单位独立举办，办学地点在校外，学校收取学费总额的10%作为管理费用，学费总额的90%作为举办单位的教学费用。
（三）教学单位独立举办，办学地点在校内，学校收取学费总额的15%作为管理和公共资源占用费，学费总额的85%作为举办单位的教学费用。
（四）青海大学成人教育学院、医学院成人教育学院执行学校的原有规定。
第十条 收费管理
（一）各单位取得的成人学历教育收入，应全额纳入学校统一管理，严格执行国家“收支两条线”管理规定。严禁截留、隐瞒、挪用、私存、私分和坐支。
（二）成人学历教育收费应由学校财务部门按照物价部门批准的收费项目和收费标准向学生收取，并开具财政部门统一监制的票据。任何单位和个人不准擅自印制和使用收费票据。
第十一条 本规定由成人教育处负责解释。
第十二条 本规定自发布之日起实施。
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