
附件：
青海大学非学历教育管理规定（试行）

积极开展多种类型多种层次的非学历教育工作是高等学校服务社会的重要形式，也是学校扩大影响力的重要途径。为充分利用我校的办学资源，规范非学历教育工作，特制定本规定。

第一条 我校非学历教育工作以培养中高层次人才为主，兼顾初级培训，坚持“积极发展、规范管理、注重质量、提高效益”的发展原则，鼓励有利于学科发展和科研合作的各类非学历教育活动。

第二条 全校非学历教育活动由成人教育处归口管理，各举办单位负责教学、资源协调和事务管理。

第三条 青海大学成人教育学院是我校非学历教育的实体机构，学校鼓励各单位在非学历教育方面与成人教育学院合作。

第四条 成立非学历教育机构（包括异地设分支机构、远程站点、与外单位成立的合作机构）由成人教育处审核后报主管校长审批。

第五条 招生宣传材料内容必须真实，不得虚假宣传、误导社会、损害学校声誉。招生宣传材料中必须注明举办单位全称，招生简章和广告宣传材料的内容须经成人教育处审核后方可发布。
第六条 各单位计划组织开展非学历教育工作前必须向成人教育处提交工作方案，内容包括：计划招收学员情况、培训内容、教学组织、教学师资、经费预算、收费标准、证书需求等，成人教育处对工作方案进行审核，报主管校长审批后方可实施。

第七条 未经学校批准，校内任何单位和个人不得以社会力量办学形式设置冠以“青海大学”或“青大”字样的办学机构和举办冠以“青海大学”或“青大”名称的办学活动。

第八条 我校举办的各类非学历教育，均由成人教育处统一印制和发放结业证书或学习证明。
（一）A类结业证书：
1、班级中副处级以上或中级技术职称以上人员不低于70%，面授40学时以上并考核合格。
2、班级中科级以上或企业中层管理人员及业务骨干不低于70%，面授120学时以上并考核合格。
A类结业证书，“青海大学”署名，盖“青海大学”红印，照片处盖“青海大学”钢印，成人教育处建立学习档案。
（二）B类结业证书
班级中大专毕业以上或初级技术职称以上人员不低于70%，面授20学时以上。
B类结业证书，“青海大学”署名，盖“青海大学”红印，成人教育处建立学习档案。
（三）学习证明
班级层次或学时等不符合（一）（二）要求的，盖主办单位的红印。
第九条 各开展非学历教育单位必须做好非学历教育保障工作，安排专人负责管理，协调处理一切事宜。
第十条 各单位与校外单位合作时，应慎重选择合作伙伴，详细了解其信誉和实力，明确设定双方的责、权、利，不得承诺超出学校规定的条件，并签订合作协议（或合同）。合作协议（或合同）副本报成人教育处备查。
第十一条 成本分担
（一）各单位举办非学历教育，占用成教学院的办学资源，根据占用资源情况，由举办单位与成教学院协商。学校收取学费总额的2%作为管理费用。
（二）各单位举办非学历教育，办学地点在校外，学校收取学费总额的2%作为管理费用。
（三）各单位举办非学历教育，办学地点在校内，学校收取学费总额的5%作为管理和公共资源占用费。
（四）青海大学成人教育学院、医学院成人教育学院举办非学历教育，执行学校的原有规定。
第十二条 收费管理
（一）各单位取得的成人非学历教育收入，应全额纳入学校统一管理，严格执行国家“收支两条线”管理规定。严禁截留、隐瞒、挪用、私存、私分和坐支。
（二）成人非学历教育收费应由举办单位按照“以收抵支、略有结余”的原则，根据办班成本费用和供需情况确定收费标准，报计划财务处备案，使用税务票据，依法照章纳税。
第十三条 本规定由成人教育处负责解释。
第十四条 本规定自发布之日起实施。
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